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Uvodni vymezeni

Skola poskytuje vzdélani, zajistuje rozumovou vychovu ve smyslu védeckého
poznani a v souladu se zdsadami humanity a demokracie, poskytuje mravni,
etickou a estetickou vychovu ?3akd. Zakladni $kola pfipravuje zaky na dalsi
vzdélavani a uplatnéni v praxi. (Zfizovaci listina ze dne 1. 1. 2003) Z&adné
ustanoveni Skolniho fadu nesmi byt v rozporu se zfizovaci listinou, zakonem
561/2004Sb. - Skolsky zakon, zakone 563/2004 Sb. - o pedagogickych
pracovnicich, vyhlaskou MSMT 48/2005 - o zakladnim vzdélavani a neékterych
nalezitostech plnéni povinné skolni dochazky, vyhlaskou MSMT 64/2005 Sb. - o
evidenci Urazd déti, zakd a studentl, vyhlagkou MSMT 72/2005 - o poskytovani
poradenskych sluZeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, vyhlaskou
MSMT 73/2005 Sb. - o vzdélavani déti, zak( a studentld se specidlnimi
vzdéldvacimi potfebami a déti, 24kl a studentl mimoradné nadanych a
vyhldskou MSMT 74/2005 Sb. - o zadjmovém vzdélavani, listinou zdkladnich prav
a svobod a dalSimi ustanovenimi vymezujicimi prava a povinnosti na které se
vztahuje.

Neni-li uvedeno jinak, fidi se kazdy ucastnik skolniho Zivota obecné platnymi
spole¢enskymi normami a zvyklostmi.

Néktera ustanoveni mohou byt upravena nebo doplnéna pravidly tridy.

A Skolni Fad

1. Prava a povinnosti zakd, zakonnych zastupctli ve skole
a pravidla vzajemnych vztahl zakd s pedagogickymi
pracovniky skoly

1. 1. Zakladni prava a povinnosti zaki
a) Prava 7akd

V souladu s Umluvou o pravech ditéte maji zaci pravo na:

— vzdélavani a rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych
schopnosti

— informace o pribé&hu a vysledcich svého vzdélavani

— vychovu, kterd sméfuje k rozvoji jeho osobnosti, pfi zdtraznéni respektu k
lidskym pravim, ke vzajemnému porozuméni a toleranci

- vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pricemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

— svobodné vyjadiovani svych nazord, a to ve vdech zaleZitostech, které se ho
tykaji, pfi dodrzeni pravidel slu$né komunikace. Jeho ndzordm musi byt
vénovana patricna pozornost

— ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace

- ochranu pred jakymkoliv télesnym a dusevnim nasilim, urazenim i
zneuzivanim (napf. Sikana a kybersikana)



- ochranu pred svévolnym zasahovanim do soukromého Zivota, rodiny,
domova, korespondence

— ochranu pred vsemi navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a
dusevni vyvoj (alkohol, drogy)

- ziskani a rozsifovani informaci, pokud neohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj

— spravedlivé hodnoceni s prihlédnutim k individudlnim zvlastnostem zaka a na
véasné sezndmeni s hodnocenim, na zddvodnéni a vysvétleni jeho hodnoceni

- pozitivni klima ve tridé

— ma pravo prichazet s vyjaddfenim svych napadl, podnétl a ndvrhd, které se
tykaji ¢innosti Skoly nebo tfidy, a to bud’ pfimo k tfidnimu uciteli nebo rediteli
Skoly

- kdykoliv se obratit na pedagogického pracovnika skoly s zadosti o pomoc,
radu ¢i informaci

— Gc&astnit se souté?i a prezentace svych vyrobkd a napadd

— vyuzivani v8ech zafizeni a sluzeb $koly, které jsou zakdm uréeny

b) Povinnosti 2akd

ak je povinen do Skoly chodit pravidelné a vcas podle rozvrhu hodin a

Castnit se cinnosti organizovanych Skolou. Ucast na vyucovani nepovinnych
pfedmétl a dochazka do zdjmovych krouzk( a do druziny je pro zafazené
Zaky povinna.

»= Zaci jsou povinni dodrzovat stanoveny rozvrh. V dany Cas jsou pfipraveni
v uréené ucebné& na svém mist& na vyuku podle pokynd kazdého uéitele. Po
informacnim zvonéni pred 1. a 3. vyucovaci hodinou jsou zaci ve své tridé.
Pokud se ucitel nedostavi na vyuku, zaci na tento fakt upozorni vedeni Skoly
po 5 minutach po zvonéni.

» Po pfichodu ucitele zaci zmlknou a povstanou. Béhem vyucovaci hodiny zaci
nesméji konzumovat potraviny. Po ukonceni hodiny ucditelem opét povstanou
a prfi zméné tridy odchazeji z uklizené tridy. Vejde-li ucitel do tridy o
prestavce, zaci se ztiSi a poslouchaji sdéleni ucitele. Vejde-li do tfidy cizi
osoba, zaci zdravi povstanim.

» Zak je povinen se ve Skole slusné chovat, zdravit vSechny dospélé osoby ve
Skole, chovat se k nim zdvofile, dbat pokynd pedagogickych pracovniki a
ostatnich zaméstnanci $koly, podle svych schopnosti se sveédomité
pripravovat na vyucovani a dodrzovat Skolni fad. Zak je povinen chovat se
také mimo vyucovani, a to i ve volnych dnech a o prazdninach tak, aby
nenarusoval zasady obcanského souziti a mravni normy a délal Cest sobé i
Skole.

= Zak musi byt ve Skole vhodné, Cisté a bez pokryvky hlavy (Cepice, kapuci,
kSiltovky) upraven a oblecen.

» ZA&ci jsou povinni Setrit Skolni zarizeni, chranit skolni majetek a majetek skoly
pred Umysinym poskozenim nebo zni¢enim. Kazdou svévolné spachanou
$kodu nebo podkozeni majetku jsou povinni uhradit & jinym zpdsobem uvést
do plvodniho stavu.

» Z3&k je povinen zachazet s ucebnicemi a Skolnimi potrfebami Setrné, udrzovat
své misto, tridu i ostatni Skolni prostory v Cistoté a poradku, chranit majetek
pred poskozenim. Je povinen do skoly nosit u¢ebnice a Skolni potfeby podle
rozvrhu hodin a pokynd uditeld.

» Pred ukoncenim vyucovani nesméji zaci bez dovoleni vychazet ze sSkolni
budovy. Pobyvat ve Skolnich prostorach v dobé mimo vyucovani smi zak
pouze za podminek stanovenych ve skolnim radu.
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= 73k je povinen chranit zdravi své i zdravi spoluzakd, zakdm jsou zakazany
ginnosti, které jsou zdravi $kodlivé, napt. koureni, piti alkoholickych napojd,
pouzivani zdravi skodlivych latek.

= Zakdm neni dovoleno nosit do 38koly vé&ci nepotfebné k vyucovani jako
zapalovaée zapalky, bouchaci kulicky, zvykacky atd., dale véci cenné a
pemze za jejichz ztratu a prlpadne odcizeni Skola nerudi.

= Z4klm se zakazuje noSeni a drzeni zbrani, jakoz i nogeni, distribuce, drzeni a
uzivani navykovych latek (véetné alkoholu a tabakovych vyrobku) ZAci jsou
gpozornenl na povinnost reditele Skoly oznamit poruseni tohoto narizeni Policii
CR.

= Béhem sSkolniho vyucovani jsou Zzaci povinni mit mobilni telefony mimo
provoz. Pfi vyucovani jej maji vypnuty . V opacném pripadé dojde k zadrzeni
mobilniho telefonu vyucujicim, jeho predani do kancelare k hospodarce skoly.
kde bude vydan zakonnému zastupC| zaka.

74k je povmen respektovat prava spoluzdkd a pedagogickych pracovnikd,
které nesmi v jejich pravech omezovat.

» Zak je povinen bezodkladné ohlasit Uraz, ktery se mu stal béhem sSkolniho
vyucovani, vyucujicimu nebo uciteli, ktery ma dozor.

» Pfi kratkodobé absenci je zak povinen doplnit si a doucit se ucivo za dobu, po
kterou byl ve 8kole nepfitomen. Neznalost uiva z divodu vy$e zminéné
absence nebude vyucujicimi tolerovana.

= Na hodiny télesné vychovy se zak prevléka do cvic¢ebniho Uboru a sportovni
obuvi podle pokynd vyucujicich. Pokud zak nema cvicebni ubor, ridi se podle
pokynt vyucujiciho. Zak po kratké nemoci zlstdva piitomen na hodiné
télesné vychovy a Ucastni se vyuky dle pokynu vyucujiciho.

= Do speciadlnich uceben vstupuji Zaci pouze na pokyn ucitele. Provoz v téchto
ucebnach se fidi schvalenymi zvlastnimi rady pro tyto ucebny.

1. 2. Zakladni prava a povinnosti zakonnych zastupci
a) Prava

— Zakonni zastupci 7zakd maji prdvo byt v&as a prokazatelné& informovani o
vyukovych a vychovnych vysledcich svého ditéte. Jejich povinnosti je
spolupracovat se &kolou, stanovit po dohodé& s tfidnim ucitelem zplsob a
getnost vzajemného kontaktu (Ulast na tfidnich schiizkach, pisemny kontakt
apod.). Za chovani zaka mimo Skolu pIné odpovidaji rodice.

— Pravem rodi¢l zaka se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami nebo mimoradné
nadaného zZaka je zadat na Skole vypracovani individudlniho vzdélavaciho
nebo vychovného programu. Jejich povinnosti je dolozit tento pozadavek
odbornym posudkem statniho poradenského zarizeni, ktery bude stanovovat
doporuceni pro sSkolu. Pokud tak rodic¢e neucini, pfistupuje se k ditéti jako k
zaku s béznymi vyukovymi a vychovnymi potrebami.

— Volit a byt volen do Skolské rady.

b) Povinnosti

Zakonni zastupci (rodice) jsou povinni:

» Zajistit, aby zaci dochazeli Fadné do skoly.

= Na vyzvani reditele sSkoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani zaka.
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Informovat &kolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich Z3aka
nebo jinych zdvaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na prdbéh
vzdélavani.

Uvolfiovani 2akd: Na jednu hodinu uvolfiuje Z&ka vyuéujici, na jeden den
tFidni ucitel, na vice dnl reditelstvi $koly na zadkladé pisemné Zadosti rodicU.
Pokud odchazi zak ze skoly béhem vyucovani, informuji o tom rodi¢e predem
tfidniho  ucitele vyplnénou zadosti o uvolnéni zaka z vyucovani.
V odlvodnénych pripadech si $kola vyhrazuje prdvo predat Zaka pouze
rodi¢tm.

Zak navstévuje lékare v dobé vyucovani jen v nutném pripadé.

Nepfitomnost nezletilého Zzdka ve Skole omlouva v souladu s platnymi
pravnimi predpisy zakonny zastupce zaka. Ten je povinen v pripadé absence
nerozdeJ| do tretiho dne oznamit tridnimu uciteli jeho nepfitomnost.

Skola mdze v oduvodnenych pripadech zadat potvrzeni |ékafe o nemoci zaka.
(Met. pokyn MSMT ¢.j. 10194/2002-14).

TéZ u absence deldi ne? tfi dny mdze $kola pozadovat, pokud to povazuje za
nezbytné, Iékarské potvrzeni o nemoci zaka.

Po pFichodu do gkoly je nutné nejpozdé&ji do tii dnd Zaka omluvit v zdkovské
knizce (nepfitomnost).

Nepfitomnost ve 3kole miZe byt omluvena jen pro nemoc nebo z vaznych
rodinnych divoda.

Za neomluvené hodiny je zakovi udéleno vychovné opatfeni v pripadé, ze
nema dalsi kazenské problémy, takto:

1-2 neomluvené hodiny - ditka tfidniho ucitele

3-8 neomluvenych hodin - ditka feditele $koly

opakovana absence - snizeny stupen z chovani

U prokazatelného zaskolactvi v ramci prevence a ochrany pred socidlné
patologickymi jevy ucini Skola nezbytna opatfeni vCetné hlaseni orgdntim
socidlné pravni ochrany déti a Policii CR.

Oznamovat Skole Udaje a zmény v téchto Udajich, které jsou podstatné pro
pribé&h vzdélavani nebo bezpeénost zaka.

Zakladni prava a povinnosti skoly

Povinnosti §koly je poskytovat kvalitni zakladni vzdé&lavani véem Zakim, na
které se vztahuje povinna skolni dochazka.

Skola prednostné prijima zaky ze svého spadového obvodu.

Prdvem $koly je v oddvodnénych pfipadech - zdravotné& postizeny Zzak,
specifické vyukové potreby, projevy obtizné vychovné zvladatelnosti -
vyzadovat prostiednictvim rodi¢t odborny posudek, vyjadFfujici se k moZnosti
vzdélani a vychovy zdka v podminkach zakladni skoly.

Povinnosti kazdého pedagogického pracovnika je respektovat prava Zaka a
jeho rodi¢d v rozsahu, které vymezuji zakladni Gstavni listiny a dalsi pravni
normy. Pravem uditele je poZadovat od ?aka a jeho zadkonnych zastupcl, aby
svd prava uplatfiovali zplsobem, ktery by neohroZoval jeho lidskou a
profesionalni distojnost a ¢est.

Povinnosti Skoly ze zakona je jeji povinnost vic¢i orgdnlm socidlné pravni
ochrany déti, ev. Policie CR, a to zejména v téchto pripadech:

— nedodrzovani rodicovské zodpovédnosti

— trestné cinnosti pachané na détech a podezreni na ni

— zaskolactvi nad stanovenou hranici



— dealerstvi a zneuzivani vSech navykovych latek ditétem a podezreni na né

— Cinnosti, pachané ditétem, které vyhrazuji znaky prestupku nebo trestného
¢inu

— Sikany, kybersikany a vandalismu.

Definice pojmu Sikana - viz. Metodicky pokyn ministra Skolstvi, mladeze a
télovychovy k prevenci a reseni Sikanovani mezi zaky Skol a Skolskych zafizeni -
¢.j.: 24 246/2008-6, ¢l. 1, odst. 1:

,Sikanovani je jakékoliv chovani, jehoz zadmérem je ublizit, ohrozit nebo
zastrasovat Zadka, pripadné skupinu zakd. Spocivd v cilenych a opakovanych
fyzickych a psychickych Gtocich jedincem nebo skupinou vU¢i jedinci & skupiné
74kQ, kteFi se neumi nebo z nejriznéjich diivodtd nemohou branit. Zahrnuje jak
fyzické utoky v podobé biti, vydirani, loupezi, poSkozovani véci, tak i utoky slovni
v podobé& nadavek, pomluv, vyhroZovani & ponizovani. MGze mit i formu
sexudlniho obt&Zovani az zneuzivani. Nové se mize realizovat i prostfednictvim
elektronické komunikace, jedna se o tzv. kybersikanu. Ta zahrnuje Utoky pomoci
e-maill, sms zprav, vyvédovani urazlivych materidld na internetové stranky
apod. Sikana se projevuje i v nepfimé podobé jako demonstrativni prehlizeni a
ignorovani zaka ¢&i zakQ( tfidni nebo jinou skupinou spoluzdkl. Nebezpelnost
plsobeni $ikany spocivd zvlasté v zavaznosti, dlouhodobosti a nezfidka v
celozivotnich nasledcich na dusevni a télesné zdravi obéti."

Definice pojmu kybersSikana - viz. Metodické doporuceni k primarni prevenci
rizikového chovani u déti, 24kl a studentl ve $koldch a $kolskych zafizenich -
¢.j.: 21291/2010 -28:

~Pojem kybersikana predstavuje Uumysiné urdzky, vyhrozovani, zesmésnovani
nebo obtéZovani druhych prostfednictvim modernich komunikaénich prostredkd
vétsSinou v delsim c¢asovém obdobi. KybersSikana se odehrava na internetu (napr.
prostfednictvim e-maild, chatovacich aplikaci jako je ICQ, v socidlnich sitich, na
videich umisténych na internetovych portalech) nebo prostrednictvim mobilniho
telefonu (napr. SMS zpravami nebo neprijemnymi telefonaty). Pachatel casto
jedna anonymné, takze obét netusi, od koho Utoky pochazi."

o Pravem skoly je v nezbytné nutném rozsahu prostiednictvim zakonnych
zastupcl nebo pracovnikd socialné pravni ochrany déti znat vysledky socialné
pravniho, trestniho Setreni ¢i soudniho rozhodnuti, majici vztah k piInéni
povinné 8kolni dochdzky a k dal§imu vychovnému plsobeni na zaka.

Tim neni dotéena povinnost $koly a dalSich orgdnl chranit osobni Gdaje Zaka.

o Vzhledem k ochrané zdravi 2akd a jejich bezpeé&nosti bude &kola pfi vyskytu
infekCnich chorob a parazitl (i pfi podezfeni na né&) postupovat podle §30
odst. 1 pismeno c Skolského zakona a to takto:

- dité bude izolovano od vsech déti sSkoly (zamezeni Sifeni infekce a
parazit()

— zakonny zastupce ditéte bude vyzvan k vyzvednuti zaka ze Skoly (pokud
mozno neprodlené)

— v pripadé& vyskytu parazitd (napf. v&i) bude o tom $kola informovat i rodi¢e
ostatnich zaka Skoly

— v pfipad®, Ze zadkonny zastupce Z?aka z jakychkoliv divodd odmitne se
Skolou spolupracovat, bude Skola informovat odbor socialnich véci oddéleni



socidlné pravni ochrany déti, prevence a sluzeb a Krajskou hygienickou
stanici.

U 23k( budeme vyZadovat chovani v souladu se $kolnim faddem, nebudeme
tolerovat Sikanu a kybersikanu.

3. Provoz a vnitrni rezim skoly

Zactatek dopoledniho vyu&ovani je v 8° hodin. Odpoledni vyucovani na 1. stupni
a na 2. stupni zac¢ind podle rozvrhu a konéi nejpozdé&ji v 16'° hodin. Pfestavky
mezi hodinami jsou 10 minut, mezi 2. a 3. hodinou je 20 minut (9*°-10% hodin).
Ucitelskym a klasifika¢nim poradéam jsou vyhrazena prevazné pondéli.

Prehled vyucovacich hodin a zvonéni

1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10.

800 _ 855 _ 1000 _ 1055 _ 1150 _ 1245 _ 1340 _ 1435 _ 1530 _ 1625 _
845 940 1045 1140 1235 1330 1425 1520 1615 1710

1. Dochazka do Skoly, prichod a odchod ze Skoly:

— 74k chodi do &koly pravidelné a vcas podle rozvrhu hodin a UGcastni se
¢innosti, které reditel skoly vyhlasi jako povinné. Dochazka do nepovinnych
predmétl, zdjmovych krouzk( je pro ptihldSené Zaky povinna. Pozdni
prichody budou zaznamenany. Opakujici se pozdni prichody budou fesSeny za
pfitomnosti rodi¢, popfipadé pfislusnych dGradd.

— ZA&ci prichazeji nejdrive 15 minut a nejpozdéji 5 minut pred zahdjenim
vyuéovani. Vyucéovani zaéind v 8% hodin, proto je $kolni budova pro Zaky
oteviena v dobé od 7* hodin a uzamyka se zvonénim v 7°° hodin. Pro vstup
do sSkoly slouzi pouze hlavni vchod. Zaci, ktefi dojizdéji, mohou v pripadé
nepriznivého pocasi navstévovat urcené oddéleni skolni druziny, ve kterém
pobyvaji do 7* hodin, potom se rozejdou do svych t¥id. Zaci navstévujici
$kolni druzinu maji vstup do budovy povolen od 6% hodin. Nultd hodina
zacina v 7° hodin.

— Zaci se po prichodu do Skoly prezouvaji v Satné do domaci obuvi, ukladaji si
odévy a obuv v pfislusnych Satnach na misto k tomu uréené a ukdznéné
odchéazeji do trid, kde musi byt 5 minut pred zacatkem vyucovani. Veskera
obuv a obleceni, které zak odklada v satne€, musi byt oznaceno jeho jménem.

— Zaci v kapsach odévu neponechavaji penize a cenné predméty (mobilni
telefony, prehravace, ....). V pripadé potreby si mohou tyto véci uschovat u
tridniho ucitele nebo v kancelari skoly.

— Sva mista v uéebnach Zaci zaujmou v dobé& do 7°° hodin. Pfichod 2ak( mezi
7> - 8% hodin je poklddan za pozdni. Opakuje-li se ¢asté&ji, upozorni tFidni
ucitel rodiCe zaka na jeho nedochvilnost. Po informacnim zvonéni pred 1. a 3.
vyucovaci hodinou jsou zZaci ve svych tridach.

— Odchod a ptichod zaki na mimoskolni akce organizuje doprovazejici ucitel.

— Cinnost $kolni druziny je od 6% do 7*° hodin, a od 11*° do 16 hodin. Cinnost
ranni druziny kon&i 7*> hodin, po té se Zaci rozejdou do svych tfid. Odpoledni
druzina je od 11% hodin, kdy vyulujici pfedd déti vychovatelce. Odpoledni
¢innost konéi v 16°° hodin.



Zaci nepobyvaji mimo vyudovani ve $kolni budové. Vyjimkou je ucast
v zajmovych krouZcich a nepovinnych predmétech, jejichz doba je oznamena
vedeni skoly a panu skolnikovi.

Pobyt ve Skolnich prostorach mimo vyucovani je povolen pouze v pritomnosti
pedagogického pracovnika nebo zameéstnance Skoly.

Pokud ucitel svola tfidni hodinu v dobé mimo vyucovani, zaci se ji zGc¢astni.
Budova se uzavira dle zvlastniho rozpisu v dobé, kdy je v ni ukoncena
veskera cinnost.

2. Prestavky:

Prestavku zaci vyuzivaji k zotaveni ve tridé nebo na chodbé prislusného patra.
V jarnich, letnich a podzimnich mésicich, pfi pékném pocasi je mozné vyuzivat
i Skolni terasy, na kterych zajistuje dozor pfislusny zaméstnanec skoly.

Zaci se nezdrzuji na schodistich a v prostorach WC.

Zaci maji zakazano naklanét se a lézt po zabradli schodisté, naklanét se a
pokrikovat na spoluzaky ¢i kolemjdouci osoby z oken.

O prestavkadch je zakidm povolen pohyb mimo ucebnu na chodbach
v poschodi.kde je jejich pristi u¢ebna. Zaci 1. stupné chodi na svaciny do
Skolni jidelny béhem prestavky pred 2. vyucovaci hodinou, zaci 2. stupné
béhem prestavky pred 3. vyucovaci hodinou.

O velké prestavce se zaci presunou do dalsi ucebny hned na jejim zacatku.
Béhem prestavky jsou v ucCebnach okna zavrena. Vétra se pouze na pokyn
ucitele, popf. do chodby.

Z&kovska sluzba pFipravi pred hodinou v&echny potfebné pomicky a Cisté
setre tabuli.

Zaci se vraceji do trid pred zacatkem vyucovaci hodiny.

O prestavkach neni pripustné opoustét skolni budovu.

Po kazdé vyucovaci hodiné Zak uklidi a urovna své misto, aby bylo Cisté,
odstrani pripadné odpadky. Po ukonceni posledni vyucovaci hodiny budou v
celé tridé zvednuty zidlicky a zaviena okna, zhasnuta svétla, vypnuty pocitac.
Za poradek zodpovida tridni sluzba, ktera odchazi posledni. Po skonceni
vyucovani, resp. po obédé zak neprodlené opusti Skolu.

Pokud se zaci stéhuji na dalSi hodinu do jiné ucebny, ucini tak sporadané a
beze spéchu, kazdy zak jednotlivé.

Do kabinetd, kanceldfe a do sborovny vstupuji Zaci jen po vyzvani. Pro
pomucky chodi sluZzba pouze o pfestavce.

Stravovani a poledni prestavka:

Z&ci pod dozorem vyucujicich odejdou do $kolni jidelny nebo do $atny a uklidi
své prezlvky.

Zaky 1.stupné, navstévujici Skolni druzinu, prevezme vychovatelka sSkolni
druziny. Ostatni zaci odchazeji do Skolni jidelny pod dozorem ucitele.

Skolni jidelna vydavé obédy od 11*° do 14% hodin.

Ve skolni jidelné se Zaci chovaji slusné a dodrzuji pravidla kulturniho
stolovani.

Z&ci vzdy dbaji pokynl uéitele a provozniho personalu gkolni kuchyné.

PFi nevhodném chovani mize byt 74k ze 3kolni jidelny vykazan.

Véci osobni potreby Zaci ukladaji do Satny.



-~ Doba mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim je preruseni vyucovani a
nema charakter prestdavky. V dobé mezi dopolednim a odpolednim
vyuéovanim je na zakladé Zadosti rodi¢l (zakonnych zdastupcd) zakim
umoznén pobyt ve stanovené tridé, ostatnim je umoznéno prichazet do Skoly
10 minut pred zahajenim vyucovani.

4. Poskozeni majetku:

— Z&ci jsou povinni $etfit $kolni zafizeni, chranit $kolni majetek a majetek $koly
pred Umysinym poskozenim nebo zni¢enim. Kazdou svévolné spachanou
$kodu nebo pogkozeni majetku jsou povinni uhradit & jinym zpdsobem uvést
do pivodniho stavu.

— Zak je povinen zachazet s ucebnicemi a Skolnimi potfebami Setrné, udrzovat
své misto, tfidu i ostatni Skolni prostory v Cistoté a poradku, chranit majetek
pired poskozenim. Je povinen do sSkoly nosit ucebnice a Skolni potfeby podle
rozvrhu hodin a pokyn{ uiteld.

- Zak je povinen udrZzovat poradek v prostorach socidlniho zarizeni a
neposkozovat jejich vybaveni. Poskozeni tohoto majetku zak uhradi v
pomeérné vysi.

— Sluzba hlasi neprodlené vyucujicimu zjisténé poskozeni nebo zniceni véci,
které jsou majetkem Skoly. Rovnéz hlasi zavady na osvétleni, vodovodnim
rozvodu a elektroinstalaci.

— Z&ci nemanipuluji s audiovizualnimi pomlckami ve t¥idé a v uéebnach.

— PosSkozeni nebo ztrata osobni véci se neprodlené hlasi vedeni skoly.

— S mobilnim telefonem naklada Zzak jako s cennou véci. Nosi jej pri sobég,
neodklada v Satné a v mistech, kde by mohlo dojit k jeho odcizeni. Pri télesné
vychové a tehdy, kdyZ jej nemlize mit pfi sobé&, ptistroj odkldda na misté
uréeném ucitelem. Ve skole mohou zaci pouzit mobilni telefon o prestavkach.
PFi vyucovani jej maji vypnuty a ulozeny v tasce.

4. Prava a povinnosti zaméstnanci skoly

Prdva a povinnosti zaméstnancl $Skoly upravuje zakonik prace, zakon (.
563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, vyhlaska MSMT ¢&. 48/2005 o
zdkladni $kole, organiza¢ni tad $koly, pracovni fdd zaméstnancl ve &kolstvi,
eticky kodex sSkoly, naplné prace dle zarazeni, vnitfni smérnice Skoly, krizovy
plan a dalsi souvisejici predpisy.

Prava a povinnosti pedagogickych zaméstnanct skoly

= Podstatou plsobeni pedagogického zaméstnance je vlastni prace s détmi.

» Pedagogicky zaméstnanec ma pravo na vlidné zachazeni, vytvoreni vhodnych
podminek k praci, zajisténi téch zakladnich sluzeb, které jsou nezbytné pro
kvalitni praci. Ma pravo na primé a slusné jednani ze strany zaméstnavatele,
informacni zdroje nutné pro svou praci, odpovidajici provozni podminky a
technické zabezpeceni odpovidajici odbornym a didaktickym potfebam ucitele.

= Pedagogicky zamé&stnanec je povinen vystupovat vi¢i ditéti vzdy v jeho zajmu
a jeho zajmy hajit. Dale je povinen vystupovat v jednani s rodici kultivovang,
v ramci profesnich moznosti a jednat bez osobnich pohnutek. Pfi jednani



s rodi¢i vychazi z predpokladu, Ze spoleCenské role, kterou rodi¢ a ucitel
zaujimaji, nejsou totozné a zaroven ma vzdy na védomi, Ze pfi nedobrém
vztahu rodi¢d a $koly bude dal&i plsobeni ucitele na zaka velmi neefektivni.
Pracovni dobou se rozumi doba pfimé vychovné vzdélavaci prace (vlastni
vyuka) a doba nepfimé vychovné vzdélavaci prace (prace souvisejici s
vyucovaci a vychovnou cinnosti). Pedagogicky zaméstnanec nemusi byt po
celou pracovni dobu na pracovisti, ovSem v dopolednich hodinach je od néj
pritomnost vyzadovédna z divodl moZného zastupu. Zastupkyné Feditele je
opravnéna domluvit se v jednotlivych pripadech s vyucujicim na zakladé jeho
zadosti na jiném rezimu.

Pedagogicky zaméstnance je ve $kole pfitomny v dobé& své vyuky, dozorl a
dalich souvisejicich praci, zejména pFi schlzich metodickych organg,
poraddch svolanych feditelem &koly a informaédnich tfidnich schlzkach s
rodi¢i. Dale je ucitel na pracovidti pfitomny podle pokynl zastupkyné& nebo
reditele skoly.

Pracemi souvisejicimi s vyucovaci a vychovnou d¢innosti se rozumi osobni
pfiprava na vyucovani a vychovnou &innost, pfiprava u&ebnich pomucek a
pristrojd didaktické techniky, pfiprava materidll k vyudovani, vedeni
predepsané dokumentace, oprava pisemnych a grafickych praci &k, dozor
nad zaky, jednani s rodi¢i a dalSimi pedagogickymi pracovniky, porady,
studium a samostudium, spolecné seminare, prace na tvorbé Skolnich
dokumentd, projektd, apod.

Pedagogicky zaméstnanec (dale jen ucitel) prichdzi do Skoly nejpozdéji 20
minut pred zahajenim své vyucovaci hodiny. Seznami se s pokyny na
nasténkach, s prehledem suplovani a s materidly v pridélené osobni prihradce
(i ve sdileném prostoru v PC).

Ucitel prichazi do hodiny vcéas, se zvonénim. Na zacatku kazdé vyucovaci
hodiny zapiSe obsah probiraného ucliva a nepritomné zaky do tfidni knihy a
pripadna drobna poruseni Skolniho fadu do tfidniho sesitu.

Vyucujici posledni hodiny dohlédne na poradek v uclebné, zavieni oken,
odstranéni zavad. Zavady, které vyzaduji odborn€jsi zasah zapiSe do Knihy
zavad. Zaky odvede do Skolni jidelny a do Satny, druZinové déti pfeda osobné
prislusné vychovatelce SD.

Ucitel dodrzuje predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci a
protipozarni predpisy. Pri Urazu poskytne zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc.
Hlavnim Ukolem dozorujicich je zajistit bezpe&nost 2akl. Rozvrh dozorl na 2.
stupni urcuje odpovédnost pracovnika v daném cCase za dany Usek. Pokud
nemuUze vyulujici pfevzit v daném okamZiku tuto odpové&dnost, je povinen
takovou skutec¢nost v€as nahlasit zastupci reditele.

Kazdy Uraz zaka zapisuje prislusny ucitel do knihy Grazi a hlasi jej pani
hospodarce, ktera na zadost zakonného zastupce Ci pokud je pravdépodobné,
Zze zakovi bude poskytnuta nahrada za bolest, sepiSe na predepsaném
formulari protokol.

Do zakovskych knizek zapisuje ucitel znamky, pochvaly a poznamky osobné a
se zkratkou svého podpisu. Pokud si zapisuji zaci sami jind sdéleni pro rodice,
zodpovida ucitel i za spravnost textu.

Vyucujici pravidelné informuje rodi¢e o prospéchu zaka, sdéluje mu vSechny
zavazné znamky zapisem do Zzakovské knizky. Informuje ho o kazdém
mimoradném zhorseni prospéchu ¢i chovani zaka.
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= UcCitel oznamuje zastupkyni reditele s dostateCnym predstihem zamér
zUcCastnit se s zaky vychovné vzdélavaci akce mimo sSkolu a tuto akci zapise
do tydenniho planu prace.

= V\ pfipadé jakékoli avizované organizaéni Upravy, jejiz dusledkem je
zastupovani ucitele jinym ucitelem, poskytne nepritomny ucitel svou pripravu
a souvisejici material pro suplovanou hodinu.

= Organizaéni a administrativni zaleZitosti stejné jako navétévy rodicd si
vyucujici vyfizuji v dobé mimo vyucovani.

» V pripadé onemocnéni je ucitel povinen oznamit svou nepritomnost
zastupkyni co nejdfrive. Pokud mu to umoznuje zdravotni stav, zverejni své
pfipravy na hodinu na misté obvyklém.

= Opakuijici se ¢ vyraznéjsi kazeriské problémy 23akd tedi uditel v&as, s tiidnim
ucitelem a vychovnym poradcem. Postupuje podle interniho predpisu Skoly.

= Je nepripustné, aby ucitel posilal zaka v dobé vyuky za dvere. Je nepfipustné,
aby ucitel posilal zaka v dobé vyuky mimo budovu bez pisemné Zadosti rodic¢l
k lékafi. Zaky uvolnuje z vyucovani na zakladé vyplnéné Zadosti o uvolnéni
zaka z vyucovani, kterou vyplni zakonny zastupce zaka. V pripadé kazenskych
problém0 pfi hoding je krajnim, ale moZnym fedenim predani zaka jinému
pedagogickému pracovnikovi Skoly, zastupkyni, rediteli, apod.

» UCitel predava zastupci reditele k uréenému datu daného mésice prehled
prestasu a suplovanych hodin a v uréeném obdobi pFehled osobnich aktivit.

Prava a povinnosti tfridnich uciteld

o Zakladni osnovou vychovného plsobeni na Z3ka je kazdodenni a dlouhodoba
poctiva prace tridniho ucitele. Prace tridniho uditele je povazovana za vysoce
zodpové&dnou a naprosto podstatnou pro formovani navyk(d a postojl, rozvoj
komunikacnich dovednosti, péstovani zdravého pfistupu k praci, spolupraci a
vzdélavani, pro Uspésné a efektivni absolvovani skolni dochazky.

o TFidni ucitel ma pravo na zajisténi vhodnych podminek pro svou narocnou
praci a na tzv. zvlastni priplatek za tridnictvi.

o Tridni ucitel vénuje pozornost zdravotnimu stavu zaka, vlivu rodinného
prostfedi, prospéchu a chovani zaka. O zavaznych skutecnostech informuje
ostatni vyucCujici. Podle potfeby vcas zve rodiCe do Skoly, informuje je o
problémech Zaka a hleda spolu s rodici dalSi mozny postup. Uzce spolupracuje
s vychovnou poradkyni, vedenim Skoly a s ostatnimi vyucujicimi své tridy.

o TFidni ucitel ustanovi zakovskou samospravu a predsedu (nejlépe na zakladé
hlasovani celé tridy). Funkce Zzakovské samospravy ustanovi tak, aby
pokryvaly veskeré bézné provozni potfeby Zivota ve tfidé (u délenych tFid
zvoli zastupce z obou skupin). Zakovska samosprava pomaha tridnimu uciteli
Fesit nékteré problémy spolecenského souziti v kolektivu a zajistuje takové
organizacni zalezitosti, jako napr.: péli o vzhled pridélené Satny a tridy,
pomoc s prenasenim tridni knihy, zalévani kvétin, mazani tabule, apod.

o Dale je tridni ucitel zodpovédny za vytvoreni pravidel tfidy, ktera nepresahuji
ramec vymezeny timto Skolnim fadem, a ktera upravuji a dopliuji jak
ustanoveni skolniho fadu, tak jiné oblasti a problémy, se kterymi se tfida
potyka.

o Tridni ucCitel je také zodpovédny za vcasné predavani prislusnych informaci
z porad, tydenniho pldnu apod., svym zakim. Piebird odpovédnost za
realizaci programu prevence socidlné patologickych jevl ve své tFidé.
Zodpovida, za probrani uciva o chovani zdka v mimoradnych situacich, za
pouceni o bezpec¢ném chovani v dobé prazdnin, pfipomind vyznamna vyrodi a
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pamatné dny - minimalné nasledujici data: 8. kvéten, 28. zari, 28. fijen a 17.
listopad.

Tridni ucitel ma prehled o své tfidé a vztazich, které v ni vznikaji. Pracuje se
tfidou preventivné, snazi se udrzovat ve tridé socidalné zdravé prostredi,
rozviji demokraticky princip, podporuje spolupraci, vhodné podnéty ze strany
7ak{. Vyhledava a realizuje dle moznosti setkavani kolektivu i v jiné socialni
situaci a v jiném, nez skolnim prostredi (vylety, exkurze, Skoly v prirodé).
Dohlizi na stav uclebny, dba o jeji esteticky vzhled, je zodpovédny za
vytvoreni podnétného prostredi ve své tridé i za radné uzivani PC stanice ve
tfidé (dle pokynQ spravce sité). Vede 23ky k péci o zafizeni $koly a $kolni
pomucky. Soustavné kontroluje dochdzku 23ak( a bez odkladu prijima opatteni
proti pozdnim prichoddm a absencim. T¥idni ucitel mdZze z rodinnych dtvodl
uvolnit zdka ze Skoly pouze na jeden den, zadosti o uvolnéni na dva a vice dni
predklada rediteli Skoly.

Tridni ucitel svolava podle potreby tridnickou hodinu.

Tridni ucitel odpovidd za spravné vedeni predepsané dokumentace. O
napomenuti a dltce tfidniho ucitele rozhoduje vyhradné tfidni ucitel. Toto
opatfeni sdéluje prokazatelnym zplsobem a bez odkladu provede zapis do
matriky v Bakalafi a do zakovské knizky - jina sdéleni.

Tridni ucitel je zodpovédny za hodnoceni chovani a toho, jak zak plnil své
povinnosti. Zpravu (pfipadn& pochvalu) sdéluje rodi¢dm prostfednictvim
zapisu v zakovské knizce. Na zaveér kazdeého Ctvrtleti provede se zaky
sebehodnoceni (viz. ZK).
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Vnitrni rad skolni druziny

1. VSeobecné ustanoveni

1.
a)
b)

c)
d)

f)

g)

1. Cinnost druziny

Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakl jedné $koly nebo nékolika $kol.
Druzina vykonava cinnost ve dnech skolniho vyucovani, v pripadé zajmu i o
8kolnich prazdninach. Po projednani se zfizovatelem mize Feditel $koly
prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin.

Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevsSim pro Ucastniky prihlasené
k pravidelné denni dochazce.

Cinnost druziny se uskutecnuje

- prilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tématickou rekreacni
¢innosti nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (Skola)
vykonava Cinnost Skolského zarizeni pro zajmové vzdélavani,

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou cinnosti,

- vyuzitim otevrené nabidky spontannich ¢innosti.

DruZina umoZzfiuje U&astnikiim odpocinkové &innosti a pfipravu na vyucovani.

Organizace a provoz skolni druziny
1. Prihlasovani, odhlasovani zaka

Zaka do Skolni druziny ptihladuje zdkonny zastupce predadnim {adné
vyplnéného zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu
odchodu zéka z druziny - prihlasky eviduje vedouci vychovatelka.

O prijeti zaka k c¢innosti Skolni druziny rozhoduje reditel Skoly na zakladé
vyplnénych nalezitosti v pisemné prihlasce a kritérii pro prijeti (zaméstnanost
obou rodi¢d, upfednostnéni dé&ti z neuplnych rodin, celotydenni dochazka
v plném rezimu).

Cinnost Skolni druziny je urcena prednostné pro Zzaky prvniho stupné,
k pravidelné dochazce vSak mohou byt pfijati i zaci druhého stupné, pokud
oddéleni nedosahlo limitujiciho po¢tu zaku.

Cinnosti druziny se mohou zucastfiovat i zaci nezarazeni do druziny, pokud se
v nich nelcastni plny poéet zatfazenych 24kl stanoveny pro oddéleni - napt.
docasné umisténi zaka z vyssich tiid pokud to vyZaduje organizace vyuky
(délené vyucovaci hodiny, preruseni vyuky, apod.). y

Odhlaseni Zaka z dochazky do Cinnosti Skolni druZiny (dale jen SD) oznami
rodice pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.

O vylouceni z dochazky do SD rozhodné Feditel Skoly na zakladé navrhu
vedouci vychovatelky SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o
vylouceni ze SD sdé&li Feditel Skoly rodi¢im zaka pisemné s patfiénym
zddvodnénim._

Dochdazka do SD je zpoplatnéna dle vnitfni smérnice Skoly.
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2.

2. Provoz skolni druziny

Provozni doba SD :

PO
uT
ST
cT
PA

6% — 7% a 11%° - 16°° hodin
6% — 7% a 11%° - 16°° hodin
60 — 745 a 11%° - 16°° hodin
6% — 7% a 11%° - 16°° hodin
6% - 74° a 11%° - 16°° hodin

V dobé prazdnin nebo mimoradného volna je ¢&innost SD zajisténa, pokud
pocet prihladenych zakl neni niz&i nez 8.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi Cinnosti ve Skolni druziné probihaji podle
rozvrhu Cinnosti a rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

Mistnosti SD jsou ucebny v pfizemi skoly C. 21, 22, 36.

K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim skoly vyuzivat télocvic¢nu, Skolni
hristé a uvolnéné ucebny.

PocCet oddéleni: 4 oddéleni skolni druziny.

Napolﬁovénl’ oddéleni: oddéleni skolni druziny se napliuje nejvyse do poctu 30
zaku.

3. Dochazka do SD

Budova Skoly je zpfistupnéna zakim k dochdzce do ¢&innosti SD v rannim
provozu od 6% do 7*° hodin a po skon&eni vyucéovani.

V odpolednim provozu vstupuji Zéci do provozu SD od 11%° do 12* hodin.

Zak vstupuje do Cinnosti SD v nahldseném rezimu, ktery je uveden zakonnym
zdstupcem na zapisnim listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢d je Ucast
v zaméstnanich SD povinna.

Nepritomnost Zaka v SD je omluvena nepritomnosti zaka ve skole (postup dle
Skolniho radu),

Pokud je Zzak vyzvednut rodi¢i z vyucCovani, ohlasi vychovatelce tuto
skutecnost tridni (predavajici) ucitel.

Odhlasku ze stravovani v pripadé neprltomnostl zaka provadi rodi¢e sami

Zak je uvolnén z denni &innosti SD jen na zakladé pisemného sdéleni
zakonného zastupce anebo pri OSObDIm vyzvednuti zaka.

Rezim vyzvedavam 73dka z &innosti SD - po ukonéeni vyucovani a dale od 14'°
do 16° hodin z divodu nenaruseni planovanych &innosti.

Do odpoledniho provozu SD ]sou Zaci prlhlasenl k ¢innosti ve SD predavam
vychovatelkdm Skolni druziny primo vyucujicim po ukonceni radné vyuky Cci
jiné Cinnosti organizované Skolou. Predavajici pfi predani sdéli pocet
pfeddvanych 7akd a ozndmi divod nepfitomnosti zapsanych Zzaka SD.
V pfipadé nepfitomnosti vychovatelky SD plini ucitel funkci pedagogického
dozoru nad Zaky SD a soucasné situaci oznami vedouci vychovatelce SD.

PFi nevyzvednuti Zaka zakonnym zastupcem z Cinnosti SD do konce stanovené
provozni doby SD ma vychovatelka pristup k telefonu. Dle telefonické
domluvy s rodi¢i vy¢ka s zdkem az do pFichodu rodi¢l & daného zastupce.
Pokud nebude 7ak vyzvednut do konce provozu SD (t.j. do 16% hodin),
odchazi sdm domd (je potvrzeno rodi¢i na zapisnim listku).
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2.

a)
b)
)

d)
e)

f)

¢)
h)

(-]

4. Pravidla chovani zaka p¥i ¢innostech SD

Zaci se Fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho fadu SD a $kolniho
radu.

Bez védomi vychovatelky 74k neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve Skolni druziné se fidi Udaji na zapisovém listku.

Na obéd jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

Osobni véci ma kazdy zak oznaceny prijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zadménu
hlasi zak nebo zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce. )

K hram, hrackam, knihdm atd. se zaci chovaji ohleduplné a Setrné. Umysiné
poskozeni nebo zniceni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi
rodice.

Do hodnoceni a klasifikace chovani Zaka se zapocitavaji i projevy chovani
v Cinnostech SD - plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole.

Pokud Zak soustavné naruSuje Cinnosti SD, opakované porusuje vnitfni fad
SD a s$kolni Fad, mize byt z rozhodnuti Feditele $koly z dochdzky do SD
vyloucen.

Ve 4

2. 5. Bezpecnost a ochrana zdravi zak SD

a)

b)
c)
d)

e)

f)

2.

Bezpecnost a ochranu zdravi zak{ pfi ¢innostech zajistuje kazdd vychovatelka
ve svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti
v jednotlivych zaméstnanich.

Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzZité nahlasi vedeni skoly.

Zak je povinen okamzité hldsit vychovatelce kazdé zranéni pfi ¢innostech.

PFi Urazu zaka zvazi vychovatelka situaci - osetfi sama, zavola rodice, event.
Iékarskou pomoc a Uraz nahlasi pani hospodarce.

B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpecnostnich divodd
zakonni zastupci Ci jimi povéfené osoby do vychovnych prostor Skoly a
oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami probiha pres dverni hlasku nebo
osobné, v odpolednich hodinach pri vykonu sluzby vychovatelky u hlavnich
dveri. Dalsi individualni pohovory mohou probihat na zékladé osobni domluvy,
v ramci t¥idnich schlizek a konzultaci.

Pedagogicti zaméstnanci SD i zaci SD se dale ridi ve svém chovani,
povinnostech a pravech ustanovenimi skolniho radu.

6. Pitny rezim

Pitny reZim zajituji vychovatelky SD ndpoji ze &kolni jidelny (predevsim
v jarnich a letnich mésicich).

2. 7. Nepritomnost zaméstnance

Pri kratké nepritomnosti vychovatelky (nahla nezbytnd nepritomnost
v prib&hu dne) je moZné spojit oddéleni tak, aby v jednom oddé&leni
nepresahl pocet déti 30. Vychovatelka daného oddéleni ptizplsobi ¢innost
tomuto poctu. S touto situaci je vzdy obeznameno vedeni skoly.

Pfedem znama delSi nepritomnost vychovatelky presahujici 1 den je resena
zastupem.

15



3. Rezim skolni druziny

6°° - 7% hodin, do 7°° hodin pfichod do SD,
prevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajm0

11%° - 13% hodin
obéd, osobni hygiena, volna cinnost, ...

13% - 13°° hodin
odpocinkova Cinnost /besedy, ¢etba, vypravéni, tématické rozhovory/, ...

13%° - 15° hodin
¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka,

v v 4 v v s 7 ._ O v v Vv
prirodovédna, priprava na vyucovani formou kvizu, soutézi, krfizovek apod., ...

15% - 1530 hodin

osobni hygiena, svacina, Gklid osobnich véci, postupny odchod déti dom{ -
v 7 v 7 7 7 7 7 4 o
kontrola v Satnach, mozné vypracovani domacich ukolu, ...

15%° - 16°° hodin

rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné usporadani herniho prostoru ve tridé,
uklid, ...

4. Dokumentace

1. Dokumentace vedena v oddéleni skolni druziny
Zapisovy listek pro zaky, kteri jsou prihlaseni k pravidelné dochazce.

Prehled vychovné vzdélavaci prace.
Dochazkovy sesit.
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C Vnitrni a provozni rad Domu déti a mladeze

Vnitrni rad

Zakladni ustanoveni

1. Nazev organizace: Zakladni skola Vamberk, okres Rychnov nad Knéznou
Komenského 95, 517 54 Vamberk

pracovisté Dim déti a mladeze

2. Prispévkova organizace
3. ICO: 70156611
4. Zrizovatel: Mésto Vamberk

Vnitfni fad Domu déti a mladeze ve Vamberku vydava vedouci DDM na zakladé
§30 Zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani a Vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani.

Vnitrni fad DDM schvaluje reditelka skoly.

Vnitrni fad upravuje: pracovni povinnosti pedagogickych pracovniki
podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakd a
studentd vztah domu déti a zdkonnych zastupcd
Ucastnikl vzdélavani zplsob evidence ucastnikl pro
rizné formy zajmového vzdélavani podminky zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi ochranu pred socialné
patologickymi jevy a projevy diskriminace podminky
zachazeni s majetkem DDM ze strany déti, zakd a
studentd

V4 V d

1. Prava a povinnosti Gcastnikli zajmového vzdélavani

Prava Gcastnikd

Pravo na zajmové vzdélavani podle vybraného vzdélavaciho programu.

Rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti.

Na svobodu pohybu v prostorach DDM, jez jsou k tomu urceny.

Clenové zajmovych uUtvarl se mohou aktivhé podilet na tvorbé programu
krouzku.

Pravo na ochranu pred vlivy, které by ohroZovaly rozumovou a mravni vychovu a
moralku klientd.

Pravo na ochranu pred navykovymi latkami.

Pravo na ochranu pred fyzickym a psychickym tyranim.
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Povinnosti Gcastniki

Dodrzovat vnitini fad, predpisy a pokyny DDM k ochrané zdravi a bezpecnosti,
vydané v souladu s platnymi pravnimi predpisy, s nimiz byli seznameni.

Chranit a zdmé&rné nepodkozovat majetek DDM i ostatnich G¢astnikl vzdé&lavani,
v pripadé vzniklé skody ji v pIlné vysi uhradit.

Ridit se pokyny pedagogickych pracovnikl domu déti a vedoucich krouzkd.
Vyjadrovat své pripominky a nazory formou vychazejici z pravidel slusného
chovani.

Prava a povinnosti zakonnych zastupci acastniku
zajmového vzdélavani

Na informace o pribé&hu a formach zdjmového vzdélavani i o ostatnich aktivitach
domu déti.

Moznost vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich
déti.

Na informace a poradenskou cCinnost.

Zakonni zastupci maji povinnost uvést vSechny pravdivé Udaje nezbytné pro
vedeni skolni matriky (§ 28 odst. 3 Skolského zakona) i dalsi udaje nutné pro
bezpe&ny pribé&h zdjmového vzdélavani.

Z toho vyplyvd povinnost informovat o zménach zdravotni zplsobilosti,
zdravotnich obtizich svého ditéte a jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohli mit vliv na prib&h zadjmového vzdélavani.

Zakonni zastupci jsou povinni zajistit fadnou dochazku ditéte do krouzku, omluvit
jeho pfipadnou nepritomnost.

Spoluprace pedagogickych pracovniki s klienty DDM
Pedagogitti pracovnici podavaji G¢astnikdm vzdé&lavani a zdkonnym zastupciim
pouze takové informace, které souvisi se vzdéldvacim programem, vnitfnim
radem a organiza¢nimi opatrenimi platnymi pro DDM.

Pracovnici DDM zodpovidaji za nezletilé Ucastniky pouze po stanovenou dobu
zajmoveé cinnosti.

Zaméstnanci DDM budou klienty chranit pred vsSemi formami Spatného
zachazeni, fyzickym i psychickym zneuzivanim a sexualnim nasilim.

Zvysena pozornost bude vénovana ochrané pred navykovymi latkami.

DUvérné informace poskytnuté do &kolni matriky podléhaji zdkonu &.
101/200Sb., o ochrané osobnich Gdaju.

Pracovnici domu déti poskytuji na zakladé domluvy s klienty konzultace
s pedagogy.

2. BOZP a PO

VSichni clenové krouzku jsou kazdy rok na zacatku zajmového vzdélavani
seznameni s bezpecnostnimi pravidly a pouceni o dodrzovani podminek
k ochrané zdravi.

Ve vech prostordch DDM je zakazano koufeni a pozivani alkoholickych napojd.
Kazdy ucastnik zodpovida za Cistotu a poradek svého pracovniho mista.

Vedouci zajmoveého utvaru pfed ukoncenim krouzku zkontroluje stav klubovny.
Ucastnici informuji vedouciho krouzku nebo pracovniky domu o pripadnych
zavadach a nedostatcich, které by mohli ohrozit bezpecnost.
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V pripadé uUrazu nebo poranéni ohldsi tuto skutecnost clen krouzku neprodlené
svemu vedoucimu nebo pracovnikovi DDM, ktery s nim sepiSe zapis.

Clenové krouzku vyuzivaji jen prostory vymezené pro cinnost uréeného
zajmového Utvaru.

Clenové zajmovych Utvaru maji zakdazano manipulovat s elektrickymi spotfebici,
vypinaci a elektrickymi rozvody.

Clenové krouzku nesmi poskozovat majetek DDM, okna se mohou otevirat pouze
v pritomnosti dospélé osoby.

3. Podminky zachazeni s majetkem DDM

Ucastnici zadjmového vzdélavani vyuzivaji svéfeny majetek DDM odpovédné,
zameérné ho neposkozuji.

Na pripadné poskozeni upozorni vedouciho krouzku nebo pracovnika DDM.

V pripadé zamérného poskozeni se sepiSe zapis a vyzaduje se Uhrada prfimérena
mire poskozeni.

Svérené pomlcky pouZivaji pri praci krouzku, po skoné&eni prace je podle
charakteru pomdcek o$etfi a uklidi na uréené misto.

Specifické zachazeni s majetkem a vybavenim DDM vyzaduje prace v zookoutku
se zivymi zviraty, kde je nutny zvySeny dohled vedouciho.

4. Zapis c¢lenli zajmového vzdélavani

Ridi se zdkonem ¢&. 561/2004 Sb., provadéci vyhladskou. 74/2005 Sb., o
zajmovem vzdélavani a dalSimi platnymi predpisy.

Ucastnici jsou prijimani na zakladé pisemné prihlasky, ktera je zakladem pro
vedeni skolni matriky.

Prihlasky jsou vedeny pro pravidelnou a nepravidelnou cinnost, pro tabory a
pobytové akce.

Pri zpracovavani osobni dokumentace se postupuje podle zdkona o ochrané
osobnich Gdajd (zak. ¢. 101/2000 Sb.).

Prihlaska obsahuje:

Jméno a prijmeni Ucastnika

Rodné Cislo

Bydliste

Skolu a tridu

Zakonné zastupce a kontakt na né

Zda bude dité odchazet z krouzku samostatné
Upozornéni zda dité nepotrebuje zvlastni péci
Prohlaseni rodi¢d

Zmeény v matrice jsou povinni nahlasit zakonni zastupci co nejdrive po rozhodné
udalosti.

Dé&ti se mohou pfihlasit do vice krouzkd, na jednu ptihlagku je mozné pfihlasit az
tri.

Do zajmového Utvaru se mohou déti hlasit i v prib&hu $kolniho roku.
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5. Uplata zajmového vzdélavani

Ridi se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., a provadéci vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani a vnitfnim predpisem o vysSi a platbé Uplaty na prislusny
Skolni rok.

Pravidelna c¢innost

VysSe Uplaty na prislusny Skolni rok se stanovuje s ohledem na financni a
materialni naklady pfislusného zajmového utvaru.

Uplata se hradi vzdy na pololeti skolniho roku, v prvnim do poloviny listopadu,
v druhém do poloviny mésice brezna.

Uplata pro zajmové Gtvary pro dospélé nebo rodi¢e s détmi se hradi pfimo za
provedenou lekci, vybira ji vedouci a predava pracovnikovi DDM.

Vraceni Uplaty:  z dlvodu vaZnych zdravotnich problému
ukoncenim cinnosti krouzku ze strany DDM

Nepravidelna ¢innost

Na akce nepravidelné Cinnosti vypracovava pracovnik DDM kalkulaci podle ceny
pouZitého materidlu a ostatnich nakladd.

Platby se prijimaji pfed akci, nejpozdéji na jejim zacatku.

Platby probihaji formou hotovostni, bankovnim prevodem, fakturou.

Platby pfijimaji a evidenci pfihlasek zajistuji pracovnici DDM.

Provozni rad

DUm déti a mladdeZze ve Vamberku je 3kolské zafizeni, ve kterém je realizovéna
mimoskolni vychova a vzdélavani déti a mladeZe. Formy cinnosti DDM vyplyvaji
z vyhlasky MSMT ¢&. 423 z 31.7. 1992 a ze zfizovaci listiny (dodatku), vydané
Méstem Vamberk.

DOm déti a mladeze je od Skolniho roku 2006/2007 organizaéni slozkou
Zakladni Skoly ve Vamberku.

1. Provozni dobu urcuje v prislusSném skolnim roce vedouci DDM na zakladé
rozvrhu zajmovych Utvar(, podle doby konani pFilezitostnych akci a podle
doby trvani spontannich aktivit.

2. Provozni doba v pribé&hu $kolniho roku zacina ve vsedni dny v 8.00 hodin,
u vikendovych akcich podle planu jednotlivych akci.

3. Provozni doba v dobé prazdnin se ridi podle harmonogramu jednotlivych
akci nebo konani letnich taboru.

4. V dopolednich hodinach je provoz DDM pro verejnost fizen pracovniky

DDM, odpovidajicimi za jednotlivé akce, v odpolednich hodinach je provoz
fizen internim pracovnikem, ktery posledni opousti pracoviste.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Cinnost zajmovych Utvarl DDM probihad v aredlu pracovisté Jugoslavska
607, dale pak nékteré zajmové Utvary v télocvicné ZS Vamberk, ZS Slatina
n.Zd. a ve sportovni hale v Zaméli.

Odpovédnost za déti prebiraji pracovnici DDM pfi vstupu ditéte do budovy,
tato povinnost jim konci odchodem déti z budovy nebo v okamziku
vyzvednuti déti zdkonnym zastupcem.

Vstupem do budovy se Uucastnici zajmového vzdélavani Fidi pokyny
pracovnikd DDM a vedoucich krouzkd.

Boty a odév odkladaji Ucastnici v prostorach k tomu urcenych a ve vstupni
hale vyckaji prichodu vedouciho.

Kazdy navstévnik DDM zachovava platnd hygienicka a bezpecnostni
pravidla.

Ve vSech prostorach DDM je zakazano koufit, uzivat alkohol ¢i jiné
omamné latky a pod jejich vlivem nav&tévovat dim déti.

Klubovny a specializované pracovny maji vlastni provozni rad, ktery je
zavaznym dokumentem.

Ucastnici zajmového vzdélavani jsou povinni:

— plnit pokyny pedagogickych pracovnikd a povéfenych osob v souladu
s pravnimi predpisy a v rozsahu tohoto radu

— chrénit zdravi své i svych kamarad{ v rémci zajmového vzdélavani,

- dodrzovat pravidla hygieny a bezpecnosti pfi praci

- dodrzovat zasady slusného a kulturniho chovani

— pfi Cinnosti konané mimo vlastni zarizeni DDM respektovat pokyny
vedouciho

— opusténi prostor pro ¢innost hlasi vedoucimu

- s vedkerym majetkem a pomickami zachazet Setrné

— kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu neprodlené hlasit vedoucimu nebo
pracovnikovi DDM

— Ucastnik nesmi manipulovat s ohném, nosit véci ohrozujici zdravi,
mohou zpUsobit Uraz a nejsou nutné k &innosti

- kazdé poskozeni vybaveni C¢&i zafizeni nahlasit vedoucimu nebo
pracovnikovi DDM

Rodi¢e maji pravo se po predchozi domluvé Ucastnit zajmového
vzdélavani, pokud s tim vedouci souhlasi.

Rodi¢e jsou povinni informovat pracovniky DDM o zméné pracovni
zpUsobilosti nebo zdravotnich potizich svého ditéte.

Pri odchodu z u¢eben maji pedagogicti pracovnici povinnost zkontrolovat

uzavreni oken, vodovodnich baterii, zhasnuti svétel a nesou odpovédnost
za poradek v mistnosti.
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16. Za odemykani a zamykani budovy maji odpovédnost interni zaméstnanci,
ktefi maji sveérené klice, pfi odchodu posledni kontroluje stav
elektroinstalace, vodoinstalace a uzamdceni budovy.

17. ZapuUjcka kli¢d od branky a télocvicny pro cviéeni dospélych se dé&je na
zakladé pisemné dohody s vedoucim. Prislusny vedouci zodpovida za
uzavieni oken, zhasnuti svétel a uzamceni prostor. Zodpovida za
dodrzovani provozniho radu DDM a ochranu jeho majetku.

18. Ddlezitd telefonni &isla: Hasici 150

Zachranna sluzba 155

Policie 158

Méstska policie 156
Kontakt na vedeni DDM: 736 443 729

V4

Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zakl

Jsou uvedena v priloze: Klasifika¢ni fad ze dne 5. 9. 2011

Ve Vamberku 25. 8. 2011

Mgr. Martin Vrkoslav
reditel ZS
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